
部门整体预算绩效目标申报表

部门名称 广州市花都区机关事务管理局

预算整体情况

部门预算支出 预算金额（万元） 收入来源 预算金额（万元）

基本支出 2,123.83 财政拨款 6,143.78

项目支出 4,019.95 其他资金 0.00

事业发展性支出 预算金额（万元） 按预算级次划分 预算金额（万元）

财政专项资金 0.00 区本级使用资金 6,143.78

其他事业发展性支
出

0.00 拟用于对下转移支付资金 0.00

总体绩效目标
坚持以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，深入学习贯彻党的二十大精神，紧紧围绕区委区政府的中心工作，围绕岗
位职责，坚持“三服务”宗旨，真抓实干，不断提升机关后勤管理服务水平。

年度重点工作任务

名称 主要实施内容 拟投入的资金（万元） 期望达到的目标（概述）

保障局机关高效运
行

积极提高服务人员的业务技
能水平，强化司机管理，认
真做好会务保障、公文交换
、报纸杂志征订派发、公车
出行、公车购置等综合后勤
保障工作。

1,877.20
扎实完成综合后勤保障工作，保障局机关高
效运行、为区委区政府提供优质的后勤保障
服务。

区委区政府大楼及2
号楼环境卫生、供
水、供电等后勤服
务工作

认真做好区委区政府大楼及
2号楼环境卫生、绿化、供
水供电等后勤工作。

515.46
提高区政府办公大楼及2号楼周边环境绿化美
化工作水平，确保公共区域干净整洁、水电
供应正常，营造良好舒适的办公环境。

做好区委区政府大
楼及2号楼安全保卫
工作

采购安保服务项目,加强视
频监控系统、智慧车辆管理
系统运维服务，补充安全保
卫设备器材等；在区政府办
公大楼、2号楼主要出入口
安装防冲撞设施。

503.88

区政府办公大楼安全管理工作水平得到不断
提高，确保了区政府办公大楼管理秩序正
规，保障了区政府办公大楼工作人员财产人
身安全。

对区政府办公大楼
各基础设备设施进
行维修保养更换

对大楼重要设施定期检查，
签订消防、电梯、空调等设
备的日常维修保养合同，设
备发生故障时，及时处理；
根据需求新增设备及更换老
旧设备。

204.00
加强大楼安全设施、电器设备的维护，确保
正常使用，满足办公需求，提升服务保障能
力。

加强区政府办公大
楼、2号楼建筑维修
保养

对区政府办公大楼、2号楼
办公区域的房屋、基础设施
及附属设施进行维修维护更
换。

104.00
加强区政府办公大楼、2号楼建筑维护保养，
确保大楼安全。

离退休老同志管理
工作

组织离退休老同志体检、慰
问，组织开展各项活动等工
作。

30.41
切实做到关心关爱区委区政府办公室系统的
离退休老同志，让离退休老同志感受到单位
的温暖，丰富晚年生活。

保障区综合服务中
心正常运转

加强人员培训工作，为服务
对象提供优质的服务；走访
市场，把控食材质量，制作
美味创新的菜品。更换陈旧
用具用品，改善住宿环境，
稳定员工队伍，保证服务质
量。

785.00
为区政府大楼机关人员提供健康营养工作
餐，高质高效完成餐饮住宿接待服务。

绩效指标

一级指标 二级指标 三级指标 实施周期指标值 年度指标值

产出指标

数量指标

全年外包服务人员平均人数 ≥140人 ≥140人

视频监控系统运维巡查完成率 100% 100%

保洁、保安人员到位率 100% 100%

离退休老同志重大节日慰问完
成率

100% 100%

饮用水保障率 100% 100%

车辆保障率 100% 100%

年度征订报纸杂志种类 ≥50种 ≥50种

质量指标

供水供电保障率 100% 100%

保洁、绿化、安保服务验收通
过率

100% 100%

车辆质量验收合格率 100% 100%

房屋维修项目竣工验收合格率 100% 100%

智慧车辆管理系统运维服务验
收合格率

100% 100%

防冲撞设施验收通过率 100% 100%



绩效指标

效益指标 社会效益指标

设备运行安全事故发生次数 0次 0次

被盗次数 0次 0次

办公大楼环境改善情况
改善前后对比，有效确
保办公环境的安全、美
观。

改善前后对比，有
效确保办公环境的
安全、美观。

保洁工作的效果
加强大楼的环境卫生，
为大楼工作人员提供更
加舒适的办公环境。

加强大楼的环境卫
生，为大楼工作人
员提供更加舒适的
办公环境。

满意度指标 服务对象满意度指标 职工饭堂被投诉次数 ≤5次 ≤5次


